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CL1
Uvodni ustanoveni

Pokyn d¢€kana stanovuje terminy a zptsob realizace odborné praxe (dale jen ,,OP*) studentt bakalarskych
studijnich programt (vyjma studijniho programu Inovativni podnikani) (dale jen ,,program®) v prezen¢ni
a kombinované formé studia Slezské univerzity v Opave, Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné (dale
jen ,,SU OPF*).

Cl2
Odborna praxe
1) OP je povinna a je nedilnou soucasti studijnich plani v prezenéni a kombinované formeé
bakalatského typu studia.
2) Vykon odborné praxe je stanoven studijnim planem:

a. pro studijni obory v rozsahu 100 hodin,
b. pro akademicky zamétené studijni programy v rozsahu 100 hodin,
C. pro profesné¢ zaméfené studijni programy v rozsahu 12 tydnu, tj. 480 hodin.

3) Pracovni naplii a zaméfeni OP musi byt v souladu s cilem studijniho programu, ktery student
studuje.



1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

ClL3
Smlouva o odborné praxi

Odbornou praxi studenti vykonavaji u vybraného poskytovatele praxe (pravnicka osoba, fyzicka
osoba), (dale jen ,,poskytovatel*) na zaklad¢ ,,Smlouvy o odborné praxi* (dale jen ,,smlouva‘)
uzaviené mezi poskytovatelem a SU OPF.

V piipadé, ze si student zvolil v aplikaci Tematikon vazané téma bakalaiské prace, bude odborna
praxe vykonavana u poskytovatele uvedeného u daného tématu v Tematikonu. Na takového
studenta se nevztahuje Cl. 3, odst. 11 mimo piipad, kdy by byl student zamé&stnancem daného
poskytovatele.

Studenti 2. resp. 3. rofniku bakalarského typu studia vloZi potiebné tdaje
k uzavieni smlouvy V terminu 0od zahajeni vyuky v zimnim semestru 2. ro¢niku studia
nejpozdéji do 31. 10. nasledujiciho akademického roku (zimni semestr 3. ro¢niku) do webové
aplikace ,,Praktikon* (http://kariera.slu.cz/admin) (dale jen ,,Praktikon‘).

Pred vyplnovanim udaji k uzavieni smlouvy je student povinen se seznamit se zakladnimi
pokyny k realizaci OP. Seznameni se s pokyny student potvrdi v Praktikonu.

Udaje potiebné k uzavieni smlouvy vyplni student ve spolupréci s poskytovatelem.

Povinnou pfilohou smlouvy je ProhlaSeni studenta o pouceni tykajicim se vykonu odborné praxe
(dale jen ,,prohlaseni‘).

Garant programu (dale jen ,,garant*) provede nejpozdéji do 7 dnti od obdrzeni vyzvy v Praktikonu
kontrolu, zda je naplit OP v souladu s cilem programu a zda poskytovatel vykazuje dostate¢nou
oborovou kompetentnost. Pokud nebude smlouva v souladu s cilem nebo poskytovatel nebude
oborové kompetentni, bude student vyzvan k piepracovani smlouvy (obdrzi e-mail s informaci
0 neschvaleni smlouvy garantem vcetné divodu). V piipadé, ze garant odsouhlasi smlouvu,
student smlouvu véetné podepsaného prohlaseni tfikrat vytiskne, necha potvrdit poskytovatelem
(datum, razitko, podpis) a original smluv odevzda na podatelnu SU OPF (hlavni budova,
Univerzitni nam. 1934/3, Karvind) piipadné zasle Ceskou postou. Za origindl smluv se povazuje
rovnéz smlouva digitalné podepsand poskytovatelem, kterou je nutné zaslat na adresu
e-podatelna@slu.cz nebo do datové schranky, identifikator: qw6j9hg.

V ptipadé, Ze poskytovatel pozaduje vlastni smlouvu, tuto vlozi student Vv terminu uréeném
v ClL. 3, odst. 3) ve formatu PDF do aplikace Praktikon. Pred garantem nejprve smlouvu
zkontroluje v Praktikonu prodékan pro studijni a socialni zalezitosti vzdy nejpozdéji do 7 dnu
od obdrzeni vyzvy. Pfilohou smlouvy musi byt prohlaseni, které je k dispozici ke stazeni
v Praktikonu. V pfipadé¢ neschvaleni student obdrzi informace o diivodech neschvaleni. V ptipadé
schvaleni smlouvy se dale postupuje dle CI. 3, odst. 7.

Smlouvy schvalené garantem a podepsané poskytovatelem budou piedloZeny k podpisu dé€kanovi
fakulty.

10) Originaly podepsanych smluv budou uloZzeny do slozky studenta a k dispozici na vyzadani

u prislusné referentky na Oddé€leni studijnich a socialnich zalezitosti. Oboustranné digitalné
podepsana smlouva bude studentovi odeslana elektronicky bud’ na jeho e-mail nebo do jeho
datové schranky.

11) V ptipadé, Ze student v kombinované formé studia pracuje v ramci svého zaméstnani na pozici,

jejiz pracovni néplii je v souladu se zamétenim programu, mize mu byt udélen zapocet na zaklade
Potvrzeni o zaméstnani a pracovni naplni za Uéelem dolozeni udaji pro udéleni zapoctu
v predmétu Odborna praxe (dale jen ,,potvrzeni o zaméstnani®). V tomto piipadé student vlozi
do Praktikonu v terminu uvedeném v Cl. 3, odst. 3) idaje o OP a ve formatu PDF vyplnéné
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a poskytovatelem resp. zaméstnavatelem potvrzené (datum, razitko, podpis) potvrzeni
0 zam&stnani (vzor ke stazeni v Praktikonu). Garant nejpozdéji do 7 dnti zhodnoti potvrzeni
v Praktikonu a v pfipad¢ jeho schvaleni udéli studentovi v pfedmétu Odborna praxe Vv ptislusném
terminu zapocet. V piipad¢, Ze garant neshleda udaje v potvrzeni o zaméstnani za dostatecné
pro udéleni zapodtu, student bude muset postupovat dle C1. 3 odst. 1 — 7 piipadné 8, coz mu bude
umoznéno.

12) V piipadg, Ze je student v kombinované formé studia podnikatel, mize mu byt udélen zapocet
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4)

1)

2)

na zakladé dolozenych udaji na formulafi Potvrzeni o podnikani za u¢elem dolozeni idajt pro
udéleni zapoctu v predméetu Odborné praxe (déle jen “potvrzeni o podnikani™), (vzor ke stazeni
v Praktikonu), pfiCemz podminkou je dolozit jednoznacné a ovétitelné udaje o realizované
podnikatelské ¢innosti. Primarné je nutné uvést predmét podnikani, ktery musi byt v souladu
s cilem pfislusného programu, udaje o firmé, celkovou dosavadni délku podnikatelské ¢innosti,
vycet realizovanych zakazek nebo konkrétnich podnikatelskych aktivit v pribéhu posledniho
roku, piipadné dvou let, realizované projekty, reference, pifipadné dal$i udaje jednoznaéné
dokladajici aktivni podnikatelskou c¢innost. Vyplnéné potvrzeni o podnikdni neptesahujici
2 strany A4 a obsahujici dale datum, razitko a podpis, vlozi student ve formatu PDF v terminu
uvedeném v Cl. 3, odst. 3) do Praktikonu. Garant nejpozdéji do 7 dnti zhodnoti potvrzeni
0 podnikani v Praktikonu a v ptipade¢ jeho schvaleni udéli studentovi v pfedmétu Odborna praxe
v piislusném terminu zépocet. V ptipade, ze garant neshleda udaje v potvrzeni o podnikani
za dostate¢né pro udéleni zapodtu, bude student muset postupovat dle CI. 3 odst. 1 — 7, ptipadné
8, coz mu bude umoznéno.

Cl4
Realizace odborné praxe

OP miize byt realizovana od data podpisu smlouvy obéma stranami az do konce vyuky v letnim
semestru 3. ro¢niku ptislusného akademického roku.

Praxe je vykonavana vzdy pouze u jednoho poskytovatele na zakladé smlouvy, pfi¢emz nemusi
byt vykonavana jako souvisld. Podminkou je dodrzet minimalni pozadované rozsahy a hodinové
dotace OP.

Garant, nebo odpovédna osoba uvedena ve smlouve, miize provést namatkovou kontrolu realizace
OP studentem u poskytovatele.

Realizace odborné praxe nesmi byt vyuzita jako diivod omluvy z povinnych ¢asti vyuky.

CL5
Hodnoceni odborné praxe

Poskytovatel vyplni ve spolupraci se studentem formulat Hodnoceni OP dostupny ve webové
aplikaci ,,Praktikon”. Povinnosti poskytovatele a studenta je vyplnit Celkové hodnoceni
studenta a Konkrétni realizované ¢innosti a vystupy odborné praxe. Naskenovany formulafs
potvrzeny poskytovatelem (datum, razitko, podpis) student vlozi do odevzdavarny u predmétu
Odborna praxe nejpozdéji do konce vyuky letniho semestru 3. rocniku (neplati v pfipade
naplnéni Cl. 3 odst. 11 nebo 12).

Student musi mit pfedmét Odborna praxe zapsan V letnim semestru 3. ro¢niku. Pokud student
nebude mit pfedmét Odborna praxe zapsan, nemize mu byt udélen zapocet.



3) Podminkou pro udéleni zapoctu za predmét Odborna praxe je odevzdani kladné¢ho hodnoceni OP
s hodnocenim ,,splnil/a“ (neplati v pfipadé naplnéni Cl. 3 odst. 11 nebo 12).

4) Zapocet udéluje garant piislusného programu do IS SU do konce zkouskového obdobi letniho
semestru 3. ro¢niku.

Cl. 6
Zavéreéna ustanoveni

1) Tento pokyn dékana nabyva platnosti a u¢innosti ke dni 29. 6. 2023.

2) Timto pokynem se rusi Pokyn dékana ¢. 3/2022 Organizace odborné praxe studenti bakalaiskych
studijnich programti v prezen¢ni a kombinované formé studia.

V Karviné dne 29. 6. 2023

% Digitalné podepsal
p_ doc.RNDr.Ing.
Roman Sperka, Ph.D.
Datum: 2023.06.29
15:14:57 +02'00'

doc. RNDr. Ing. Roman Sperka, Ph.D.
dékan



Ptiloha €. 1 Casova osa procesu realizace odborné praxe

VypInéni podklada
smlouvy

Schvaleni

Tisk smlouvy —
podatelna

Podpis dékana,
vyzvednuti smlouvy

Vykonani praxe

Hodnoceni praxe

Udéleni zapoctu

Od zacatku vyuky v zimnim semestru 2. ro¢niku do 31.10. zimniho
semestru 3. ro¢niku bakalatského typu studia.

Vizdy nejpozdgji do 7 dnti od obdrzeni Zadosti o schvaleni smlouvy o
odborné praxi z Karierniho portalu — garanti programi (ve vybranych
piipadech i prodékan pro studijni a socialni zalezitosti).

Po schvaleni garantem pfipadné prodékanem pro studijni a socialni
zalezitosti — studenti.

Do 14 dnti od odevzdani na podatelnu - dékan, referentka studijniho
oddéleni.

Od data podpisu smlouvy nejpozdéji do konce vyuky v letnim
semestru 3. ro¢niku - studenti.

Nejpozdgji do konce vyuky v letnim semestru 3. ro¢niku - studenti ve
spolupréaci s poskytovatelem praxe.

Do konce zkouskového obdobi letniho semestru - garanti programt.
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